TIPABHUTEJILCTBO CBEPJIJIOBCKOH OBJIACTH
VIIPABJIEHUE APXUBAMH CBEPJIOBCKOM OBJIACTH

IIPUKA3

09, 1d. 2Ot Ned7-0f-33 060

r. ExarepunOypr

06 yrBepkaennn Perjiamenta paGoThl SKCNIEPTHO-NPOBEPOYHONH KOMHCCHH
Ynpasneunusi apxuBamu CBepA/IoBcKo# 00/1acTH

B cooTBeTcTBHH cO cTaTheil 6 emepanpHOro 3akoHa OT 22 OKTAOpA
2004 roma Ne 125-®3 «O6 apxusHOM feie B Poccniickoit Penepanum», MOAMYHKTOM 5
nyHkTa 9 u mommyHkrom 5 mynkra 11 Tlonoxenus o6 VYupaBneHMM apXHBaMu
CBepAIOBCKOM ~ 00NacTH,  yTBepXKAEHHOTO  MOCTaHOBIeHWeM  IIpaBuTenbCTBa
Caepanobckoit obnmactu ot 05.04.2016 Ne 237-IT1 «O6 YmpapneHWH apXUBaMmu
CaepmoBckoii obacTi»

IIPUKA3BIBAIO:

1. VrtBepauts Periament paboOTBl 3KCIEPTHO-POBEPOYHON  KOMHCCHH
Ynpapnenus apxusamd CBepAIOBCKO# 06acTH (IIprIIaraeTes).

2. TIpu3HATL yTPATHBIUMM CHIIY NpHMKa3 YIpaBieHHs apxuBamy CBEpANOBCKOH
ob6nacty or 20.06.2007 Ne 01-07-78 «O6 yrtBepxzaeHun Permamenta paboThl
3KCIIEpPTHO-TPOBEPOYHOM KoMHCCHH YIIpaBieHus apxiuBamu CBepIIOBCKOi 00IaCTH».

3. KOHTpOIb 32 UCTIONHEHHEM HACTOSMIErO IIPHKa3a BO3IOXKHUTh Ha 3aMeCTHTENs
Hauanshuka Ynpasnenus apxusamu Ceepiosckoit o6nactu C.C. Knuuruny.

HavansHuk YrnpaBiieHus
apxuBamu CBepIUIOBCKOH 00acTH faak A.A Kanyctun
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YTBEPX/EH

MPHUKa30M YIIpaBJIEHUSA apXHBaMH
CaeputoBckoii 061acTu

OT 4. /. Z&/6 Ned -gf- 33/26C
«O6 yrBepxaeHun Pernamenta pabGoThI
9KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMKCCHH
Vopaenenuss apxuBaMu  CBepIIOBCKOH
obmacTu»

PETJIAMEHT PABOTbI

IKCHEPTHO-NPOBEPOYHOH KOMHCCHH
Yupasaennsi apxusamu CBepAIOBCKO# 00.1aCcTH

JkcrepTHO-TpoBepouHas xomuccus (nanee — OIIK, KOMHCCHS) YIIpaBIeHHs
apxusamu CBepHIOBCKOH obnacTu (nanee — YIpaBleHHE apXuBaMH) OCYILECTBIIAET
CBOIO JeATeNpHOCT: Ha ocHopanuM ITomoxenus o6 OIIK, yTBep)kAaeMOro IpuKasoM
YrnpapneHus: apXuBaMH.

SITK Ha cBOMX 3aceJaHUiIX PacCMaTpUBacT BOIPOCH], CBA3aHHBIC C!

1) ompeneneHweM COCTaBa JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO dbonna Poccuiickoin
denepannu (nanee — ApXUBHBIH doupn PD);

2) SKCIIePTH30i IEHHOCTH JOKYMEHTOB M  KOMIUIEKTOBaHMEM MMM
roCyapCTBEHHBIX apxiBoB CBEpIIOBCKOH 001acTM M MyHHUHMMNATRHBEIX apXMBOB
MyHHIUIAIGHEIX 00pa3oBaHMM, PAaCHONOXECHHBIX Ha TCPPHUTOPHH CBepanoBCKOi
ob6nacTH (ajiee — TOCyAapCTBEHHBIE K MyHUIMNAIBHBIC apXUBBL);

3) opraHuszanyeii NOKYMEHTOB B MAENONpPOM3BOACTBE OpraHu3aIMi—
MCTOYHUKOB KOMIUIEKTOBAaHMS FOCYAapCTBEHHBIX H MyHULIUTNIAIBHBIX apXUBOB;

4) onpezelieHNeM B cOocTaBe APXHUBHOTO donma Poccuiickoit Peneparuu 0cobo
LIEHHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCJI€ YHUKQIbHBIX JOKYMEHTOB.

DMK oCymecTBIsSET HAayIHO-METOJHUYECKOe PYKOBOACTBO ACATEIRHOCTDHIO

3KCIIEPTHBIX M  JKCHEPTHO-METOAUICCKUX xomuccuii (manee — OK, OMK)
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIHIANBHBIX apXHBOB, IEHTPAlBHBIX OKCHCPTHBIX U
SKCIEPTHBIX ~ Komuccuit  (manee — LK, DK)  opraHu3alyii-MCTOYHUKOB

KOMIUIEKTOBAHHUS rOCYIapCTBEHHBIX ¥ MyHHIUIAIBHBIX apXHBOB.
1. llnanuposanue padorsl K

1.1. JHesrenpHocts OIIK ocymiecTBiasgeTcs Ha OCHOBE roJoBOro IUIaHa,
yTBepxaaeMoro HauanbHukoM YmpaBieHHs apXWBaMHU, OpraHH3aluid pa3paboTKH U
¢GopMHUpOBaHHs KOTOPOTO BO3JIaracTcs Ha CeKperaps OIIK no yka3zaHuIO Ipeacenarens
OIIK.

DIIK opranusyer cBolO paboTy B COOTBETCTBHH C OCHOBHBIMH HaIpaBJICHUAMMU
pa3BHUTHS apXHUBHOTO JeNia B CaepmoBckoit 0671acTd Ha TeKyIIUH TOJ ¥ KBapTAIbHBIMH
IUIaHaMH YTpaBlieHUs apXHBaMH.
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1.2. Ilpm oprammsamuun  paborst OIIK  y4uTHIBalOTCS  NpEAIOXESHUSA
rOCYJapCTBEHHBIX U MyHULIMNANBHEIX apxuBoB, [IOK 1 9K opranusanui—1cTo4HIKOB
KOMIUIEKTOBaHUS TOCYNapCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX apXWUBOB, Ilmanrl-rpaduku
npueMa OOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onzna Poccmiickoii ®enepaumu, 3KCIEPTH3BI
LIEHHOCTH  JOKYMEHTOB  OpraHu3alliii  —  HCTOYHHMKOB  KOMIUIEKTOBaHUS
rOCyJapCTBEHHBIX apXUBOB.

1.3. CocraBnserca rpapux 3acemanuii OIIK Ha rozx, yTBepxaaeMblii
HauanpHukoM VYrmpaBineHus apxuBamu. B rpaduk MOryT BHOCHTBCS M3MEHEHHs IIO

pewenuto npencenatens OIIK. Cekperaps JIIK undopmupyer ee uneHoB OIIK 06
H3MeHEeHUAX rpaduka.

2. Opranusanus paboThbl ¢ JOKYMEHTaMH, IOCTYIAIOIIHMH HA PacCMOTPeHHe
JIIK

2.1. OpraHu3alnyio MOATOTOBKH BOIIPOCOB, IIOCTYIHBIIMX HAa DPacCMOTpPEHHE
OIIK, ocymectBisieT cekperapp OIIK, moAaroroBka BOIPOCOB, BKIIOYEHHBIX B IUIAH
pabotet JIIK, ocymectBusiercs wieHamu OIIK, skcmepramu OIIK, a Takxke
paboTHHKamMH YTpaBleHHs apXWBaMH H TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX
apXMUBOB, OTBETCTBEHHBIMH 3a UX IIOATOTOBKY.

2.2. Tloctynaromue Ha paccmorpenne OIIK 1oKyMeHTBl MOMKHBI OBITH
ohopMIIEHEI B COOTBETCTBHH C JSHCTBYIOIUMH TIpaBUIaMH PabOTHI roCyAapCTBEHHBIX
U MYHHUIUNAIBHBIX apXWBOB, NEHCTBYIOIIMMH IIpaBHIIaMH OpraHM3allid XpaHEeHHs,
KOMIUIEKTOBAHHUS, YydeTa W HWCIOJNB30BaHHA HOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢Qonma
Poccuiickoit ®emepanuyi ¥ JApYyrUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHHM3allMiX.
JIOKyMEHTBl IOJDKHBI MMETh HEOOXOAMMOE KOJIMYECTBO 3K3EMILIAPOB, Pa3sBEpHYTOE
MMCHMEHHOE  3aKMOYEeHWe HCIOJHHTENA, IOANMCHM HCTIONHHMTENs Ha  BCeX
IpeICTaBIEHHBIX MTOKYMEHTaX, a Talkke Bce HeoOXONMMBIEe IMPUIOKEHHS COrJIacHO
[Tpunoxenuro 1 x HacToseMy PernameHnry.

2.3. JIOKyMeHTHI, a TaKkKe BCe NPUWIOKCHUS K JOKYMEHTaM, MPeTyCMOTPEHHBIC
INpuinoxenweM 1 K HacrosieMy PeriaMeHTy, NODKHBI OBITh IIPEICTaBIEHH Ha
paccmoTperre DITK Ha GyMaXHOM HOCHTEIIE, a TakKe B JJIEKTPOHHOM BHJE B (opmare
PDF onHOBpEeMEHHO.

2.4. JIokyMeHTHl, noctynusinne Ha paccMoTpeHne JOIIK perucTpupyrorcs B
XKypHaJle perUCTpallii B Te4eHHe 3 pabounx JHEH ¢ JaThl MOCTYIJICHNS JOKYMEHTOB;

2.5. Cexpetaps IIIK:

- TpOBepseT KOMIUIEKTHOCTh M TPaBWIBHOCTE O(OPMIEHHS JIOKYMEHTOB,
noctynuBmmx Ha paccmorperue OIIK. IIpu BBIIBICHHH B XOI€ IPOBEPKH
HEeOCTAIOIIMX W HEMpaBWIBHO O(QOpPMIIEHHBIX JOKyMeHTOB cekperapp OIIK
uH(pOpMHpYET 00 3TOM KCIONHUTENS, MPEACTaBUBILErO JOKYMEHTHI Ha PacCCMOTPEHHE
OIIK. B cayuae ecnu mo rcredeHud 10 pabouux MHEH MCIOIHHUTENh HE NPEACTaBUT B

! Ycnoneurens — 3mech ¥ Oanee COTPYAHMK rOCYIapCTBEHHOTO HIM MYHHMIHMNAIBHOIO apXHBa, OTBETCTBEHHBIH 3a
OpelCTaBlieHHe JOKYMEHTOB OpraHW3aliH-HCTOYHMKA KOMIUIEKTOBAHHS  TOCYNapCTBEHHOTO MJIH MYHHLHMAIBHOTO
apxuBa, MOKYMEHTOB, TOATOTOBICHHBIX COTPYAHHMKAMH TOCYIApPCTBEHHOr0 WIH MYHWIMNANBHOTO apXuBa Ha
paccMotpenne 31K
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aapec YNpaBleHHs apXHBaMH HEOOXOIMMBIE M IIPABUIILHO O(OPMIIEHHEIE JOKYMEHTHI,
cekperapb OIIK roroBuT yBemomiieHHe ¢ OOOCHOBaHHEM OTKa3a B PAaCCMOTPEHHH
JoKyMeHTOB Ha 3acefaHuu OIIK u He mo3gHee Tpex pabodynx AHEH (C MOMEHTa
HCTEYEHHUS NECATHIHEBHOIO CpPOKa OXKUAAHHS) HANpaBIsIeT €ro  HCIONIHHUTENIO II0
1I0YTe IO aapecy, YKa3saHHOMY B OJaHKe CONpPOBOAUTENBHOIO MUCHMa, JINOO Bpydaer
0] POCIIHCb;

- BKJIIOYa€eT pacCMOTpeHHe Bompoca B miaH pabotsl JI1K;

- HaIIpaBJIseT JOKYMeHTHI Ha paccMoTperue wieHaM JIIK u sakcnepram npu OI1K B
TeueHHe 3 pabodnx qHEH C JaThl IOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB Ha paccMorpenue OI1K.

2.6. IlepeueHp Bcex BOIPOCOB, MOCTYNMBIIUX Ha PacCMOTpPEHHE OYEpeqHOI0
3acenanus J1IK, cexperapem IIIK Hanpapnsercs npeacenareno JI1K.

2.7. lIlpeacematens OJIIK mo mnpemroxenuto cekperaps OJIIK ompenenser
skcrepra u3 yucna wieHoB OIIK u sxcnepros npu JIIK, 0TBETCTBEHHOIO 32 IPOBEPKY
Ka4ecTBa [TOATOTOBKM KOHKPETHOIO BOIIpoca K paccMoTpeHmio Ha 3acefaHud JIIK u
MOATOTOBKY CBOJa 3aMeUYaHHi, BRICKa3aHHbBIX ApyruMHU wieHaMu JIIK.

2.8. OTBeTCTBEHHOCTh 3a Ka4yeCTBO IpeAcTaBiiieMbIX Ha paccMmorpeHue OIIK
JIOKYMEHTOB BO3/1araeTcsl Ha UCIIOHUTENEH, IpeICTaBUBIINX 3TH JOKYMEHTEI.

2.9. Cexpetapp IIIK no cormacoBanuto ¢ npeaceaarenem JI1K:

- ¢dopMHpyeT U COCTaBJIfieT IIOBeCTKy IHsA odepenHoro 3aceganus JOIIK Ha
OCHOBE IIepeYHsI BCEX BOIIPOCOB, IOCTYMUBIINX HA PACCMOTPEHHUE;

- obecrieynBaeT BO3MOXKHOCTh BceM wieHaM DI IK 03HaKOMHUTBCS C JOKYMEHTaMH,
BKJIIOYEHHBIMH B ITOBECTKY JTHA ouepenHoro 3acenanus OIIK;

- HCKJIFOYAET BOIIPOCH! U3 ITOBECTKH JHS Ha OCHOBAaHUU 3aKIIOYEHHUS 3KCIIEpTa.

2.10. Dxcnept JIIK, oTBeTCTBEeHHBII 3a IIPOBEPKY KayecTBa MOArOTOBKH BOIIpoca
K paccMoTpeHuIo Ha 3acefanuu OIIK u moaroToBKy cBoJa 3aMeUaHHi:

- CBOEBPEMEHHO I10JIy4aeT JOKYMEHTHI Il paCCMOTPEHHS,

- U3y4aeT JOKYMEHTHI, II0Jy4YeHHble Ha paCCMOTPEHHE, B TOM YHCIIE C BBIE3IOM B
OpraHu3aluIo;

- aHAJIU3UPYET U 0000IaeT 3aMe4aHus, Bbicka3zaHHBIEe ApyruMu wieHamu JOIIK
10 JAaHHOMY BOIIPOCY ITyTE€M COCTaBJIEHHSA CBOZA 3aMEYaHUH B IBYX K3eMIUIIPAX;

- TOTOBUT B MUCHbMEHHOM BHJIE 3aKJIIOYEHHE B JIBYX JK3EMILIAIpaxX Ha JOKYMEHTEI,
TIOJTyYeHHBIEe Ha pacCMOTpeHHe, ¢ ydeToM 3aMedaHuil npyrux dieHos OIIK, a taxke
npoekT pemeHus JIIK;

- TepelaeT IO ONHOMY OK3eMIUIApy 3aKiIIoYeHHss U CBOAA 3aMedyaHui
UCIIOJTHUTENIO B yCTAaHOBIIEHHBIE CPOKH;

- IpeAcCTaBlIsfeT IO OJHOMY D3K3eMIULIpYy 3aKIIOYeHHs M CBOJa 3aMevyaHHi
cekperapio JIIK B yCcTaHOBIEHHBIE ITyHKTOM 2.5. CPOKH;

- AMeeT NPaBO HPEeIOKUTh UCKIIOUYUTH BOIPOC M3 IOBECTKH IAHS OYEPEIHOIO
3acenanus OIIK B cirydae ero Heka4eCTBEHHOMN IOATOTOBKH.

2.11. DOkcnept DIIK paccMaTpHBaeT HOKYMEHTHI B T€U€HHE 5-TH pabounx JHeH
II0CJIe Ha3HAYEHHUSI €r0 OTBETCTBEHHBIM 3a MPOBEPKY KauyecTBa IIOArTOTOBKH BOIpoOca K
paccMoTpeHHI0 Ha 3acemaHuu OIIK u moarotoBky cBoja 3amedaHuil. IIpw Hamwyuu
3aMeYaHuil pa3BEepHyTOe 3aKiIIOYeHHe OKCIepTa YU CBOI 3aMeyYaHHil Iepenaercs
MCIIOJTHATEIIO He MeHee 4eM 3a TpH qHs 1o 3aceqanus OIIK.



5

2.12. Bea moxymeHTanus, nomiexainas paccmorpenuro JITK, NIPEACTaBIAETCH
cexperapio OIIK He nosanee, yem 3a 10 paGouux aHelt no 3acenanus. Kpaitamit cpok
nojauy NOKyMeHTOB Ha paccMmoTrpenue JIIK ykaspiBaetcs B rpaduke paGorsr OIIK,
NOAJIekKAIEM YTBEpXKIeH IO HauanbHuKoM YipaBieHHs apXUBaMH.

2.13. Cpok nogmaum JOKyMeHTOB Ha paccMoTpeHne DITK MoxeT GBITH COKpallleH
no pemeHuio mnpencenarens OIIK npu ycnoBUM NHCBMEHHOrO OOpalleHHs K
npencenaremo OIIK ¢ o6ocHoBaHWeM NpPHYHH HEOOXOAUMOCTH IPEACTABICHHUS
JOKYMEHTOB C HapyIIEHHEM CPOKOB MOJa4uH, YCTaHOBIIEHHBIX I'Pad)UKOM.

2.14. Ynenn OJ3IIK u skcmeptsl npu OIIK paccMaTpuBaiOT JOKYMEHTEHI,
GUKCHPYIOT QaKT yCTpaHEHHs 3aMedaHHii (B Ciydae MOBTOPHOTO PacCMOTPEHHMs) B
IIHCBMEHHOM 3aKJIIOYEHHHU B TedeHHe 5 pabouux mHei. IIpoBepennsle wienamu IIIK u
3KCIIEpTaMU NOKYMEHTHI IocTymnaioT cekperapro JIIK He mo3gnee, uyeM 3a 3 paGounx
oas o 3acemanust OIIK. PaccMoTpeHWe MOKYMEHTOB, HE ITOCTYIHBIIMX CEKPETapro
OIIK 3a 3 pabounx nus no 3acenanus JIIK, nepeHOCHUTCS Ha clieylollee 3aceaHue.

2.15. B ciyvae BoiHecenus wieHaMmH JIIK u sxcnepramu npu JOI1K 3amevanuii mo
IOKyMEHTaM, IpPEICTaBICHHBIM Ha paccMoTpeHue, cekperapp OJIIK B TeueHue
3 pabounx IOHEH ¢ MOMEHTa ITONyYeHHs PAaCCMOTPEHHBIX AOKYMEHTOB HAIpaBIIseT
JOKYMEHTH! C MPUIOKEHHBIMH K HUM 3aMeYaHHUSIMH KUCIIONHUTENSM [I0YTOBOU CBA3bIO,
no ¢akcy, OJJEKTPOHHOH IOYTe, C IIOMOIIBIO CHUCTEMBI  DIEKTPOHHOTO
IOKyMEHT0000pOTa, THOO0 COOOIIaeT O 3aMeUaHusIX IOCPEeICTBOM Telle()OHHOM CBA3H.

2.16. VicionHuTens BIIpaBe OTKJIOHUTH 3ameuaHus wieHoB OIIK u skcniepToB npu
AIIK cornacHo nponenype, NpeayCMOTPEHHOH HACTOSIIIUM PeriiaMeHToM.

2.16.1. B cimydyae OTKJIOHEHHS 3aME€YaHHl HCIOJHUTEIEM JIOKyMEHTOB
COCTaBJIIETCS CBOJ, OTKJIOHEHHBIX 3aME€YaHWil C yKa3aHHEM HOPMaTHBHO-IIPAaBOBOIO
00OCHOBaHHS OTKJIOHEHHMS, KOTOpBIi mpexncraBiaserca cexperapio OIIK  wu
paccMarpuBaeTcs Ha 3aceganuu OIIK.

2.16.2. Jlns MOBTOPHOTO pacCMOTPEHUSA JOKYMEHTOB, II0 KOTOPBIM IPEICTaBIEH
CBOJ OTKJIOHEHHBIX 3amedaHuid, npeacenmatesnem OIIK Ha3HauaeTcsi BTOPOM JKCHEPT
60 sxcnepTsl U3 coctaBa wieHoB JIIK u sxcniepros npu JIIK.

2.16.3. IlpoBepeHHbIE BTOPHIM IKCIEPTOM (PKCIIEPTaMHU) JOKYMEHTHI IIOCTYIAIOT
cekpetapro OIIK He mo3gHee, yeM 3a 3 paGoumx aHi o 3acenanus OIIK mmbo ux
PacCMOTpeHHUE IIEPEHOCUTCS Ha ClieIyIollee 3acelaHue.

2.16.4. Ha 3acenanun OIIK paccMaTpuBaloTCs CBOJ OTKIOHEHHBIX 3aMEYaHHiA,
JOKYMEHTBI, II0 KOTOPBIM OH COCTaBII€H, a TaKX€ 3aMEYaHHs BCEX HA3HAYEHHBIX
DKCIIEPTOB.

2.16.5. Pemenune 06 omoOpeHHH, YTBEpXIeHHH THOO COrIacCOBaHUU JOKYMEHTOB
NPUHKMAIOTCS. OTKPHITHIM TOJIOCOBaHHEM OONBIIMHCTBOM royocoB 4neHos OIIK,
IIPHCYTCTBYIOLIUX Ha 3acCe/laHUU.

2.17. Bonpockl O pacCMOTPEHHH AOKYMEHTOB, IOJIyYMBIIHX IIOJIOXKHMTEIEHOE
3aKJIIOYEHHE DKCIIEPTa, BKJIIOYAIOTCS B MOBeCTKy odepenHoro sacemanus OIIK. Ilpu
HeoOXONMMOCTH H M0 pacnopsokenuio mpencexarens OIIK wuaopmanus mo
paccMaTpUBaeMbIM BOIpOcaM HOBOAHMTCS 40 cBexeHus wieHoB OIIK 3a 2 paGounx aHs
no 3acenanus OIIK.

3. IloaroroBka n npoBeaenue 3acenanui K



3.1. 3acemanma OIIK mpoBOmATCS B COOTBETCTBMH C IpadMKOM IIPOBENEHHS
3acenanuii JIIK. 3acemanusa OITK MoryT GBITH OTMEHEHBI WM EPEHECEHE! HA JPYTroii
CPOK 110 yKa3aHuto npexacenarens OIIK.

3.2. 3acenanune OIIK cuuTaercs NpaBOMOYHEIM, €CIIH B HEM NIPUHHMAET y4acTHe
He MeHee 2/3 cocTaBa KOMHCCHH.

3.3. IlepeueHs BOmpocoB, paccMaTpuBaeMbIX Ha 3acenanud JIIK, ompenensercs
npencenarenem OIIK Ha OCHOBaHHHM Ipe/ICTaBIEHHBIX K PACCMOTPEHMIO JOKYMEHTOB.

3.4. Ilpoextn pemenuit OIIK, moanexamue coriacoBanuoo ¢ LleHTpanbHOI
9KCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM Komuccuelt PocapxuBa (manee — LIQIIK), mpenacrasnsiorcs
cekperapio OIIK He mosnmHee, uem 3a 10 paGoumx mmeit no 3acemanusa OIIK B 2-x
9K3EeMILIIpaX.

3.5. IIpencenarens OIIK mpuHHMMaeT pelleHHE O BHEIUIAHOBOM PacCMOTPEHMH
Bornpoca Ha JIIK.

3.6. IloBectka nHs ouepenHoro 3acenanus 11K cocraBisercs cexperapem DIIK.
IloBecTka 1HA M JOKYMEHTHl K 3acelaHHIO mepejaroTcs npexacenaremo OIIK He
HO3/IHeE, YeM 3a 2 paboduX IHA A0 3aCelaHMs.

Unensl [DIIK MOryT O3HaKOMHTBCS C IIOBECTKOM JHA W MaTepHallaMH,
NPEACTaBICHHBIMM Ha odepeaHoe 3acenaHue, y cekperaps JIIK He mosgnee, uem
3a 3 OHS IO 3aceqaHusl.

3.7. 3acemanms JIIK mporokomupytorcs cekperapem OIIK. IIporokon nomxen
ObITh moanmucaH npencenareneM H cekperapeM OIIK u npencraBneH HaganpHuky
VnpaBneHusi apxuBaMH Ha yTBepxklaeHue B tedeHHe 20 paboumx pAHeH mocie
IIPOBEACHUS 3aCeIaHHUS.

Bpems 1nsa poknmanoB Ha 3acemanusx OIIK mpemocrasnsieTcs B Ipenenax
15 MuHyT, 17151 COOKIan0B A0 10 MUHYT, IS BHICTYIUIEHHUN OO 5 MUHYT.

Jloknamguukyd M COINOKIIAAYUKU 00s3aHBI IpefcTaBUTh cekperapro OIIK cBoe
3aKIoueHne (BEICTYILIEHUE) B IHICBMEHHOM BHJIE.

3.8. IIpoexts! pemenuit JIIK, nognexane cornacoanuto ¢ LIDITK Pocapxusa,
nosonsaTcs o cBeaeHus uwieHoB OIIK 3a 3 pabounmx aus no 3acemanus OlIK,
o0CyXIar0TCsl Ha 3acelaHUH, NIOCIIe YETO IPOXOJUT TOJI0COBaHHE IIPUCYTCTBYIOLINX Ha
3acefanuy wieHoB OIIK. Pemenue npuHuMaeTcs GOIBIIUHCTBOM I'OJOCOB.

3.9. Pemenns JIIK nmpuHHMMAaloTCS MO KaXIOMY pacCMaTpUBaeéMOMY BOIPOCY
(moxyMeHTy) OTIENbHO, GONBIIHHCTBOM ToJIocoB npucyTcTBYomuKX wieHos OIIK. Ipu
paszieleHHuH TOJIOCOB IOPOBHY pellleHre NpuHUMaeT npeacenarens JIIK.

Ocob6zie MHeHus wieHOB JOIIK 3aHOCATCS B IPOTOKOJI.

3.10. Pemenms OIIK BcTynmaioT B CHIy MOCJHE YTBEPXKICHHS IPOTOKONA
sacemanus OIIK HauanpHukoMm VYnpapneHus apxuBaMu. B ciyyae HeyTBep)KIeHHUsS
HauvanpHukoM YmpaBieHus apxuBaMmu npotokoina 3acenanus OIIK cekperapem OIIK
1o ykazauuio npeznceaarens OIIK u3pimaercs M3 MPOTOKOJNA PELICHUE MM PELICHHS,
NOCIYXUBIINE IPUYHMHON HeyTBepXkAeHHA. Bompoc HIM BONPOCH, DPELIEHHS IO
KOTOpBIM OBLIH H3BATHI K3 NMPOTOKOJIA, pacCMAaTpUBAIOTCA HAa OYEPENHOM 3acelaHHH
OIIK moBTOpHO B mpUCyTCTBHM HauanbHuka YmnpaBieHHsS apXWBaMH, IIOCIE Y€ro
nporokon 3acefaHus OIIK BHOBB mIpeacTaBiseTcs Ha yTBepkacHHe HavanbHuky
VYpapneHus: apxuBaMHu.
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3.11. Pemenne OIIK HampaBisieTcsi 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIaM B BHIE BBITHCKU
u3 rnporokona 3acefanus OIIK. Brimucka noamnuceiBaercs mnpeacenareneM OIIK wu
cekpetapem OIIK.

3.12. Ynensr OIIK n npurnamenssle Ha 3acemanue JIIK muna mMeroT mpaso
O3HAKOMHUTECA C IIPOTOKONIOM 3acenanus JIIK u mHBIME MaTepuaniaMH IO BOIIpOCaM, B
pelLlIeHHH KOTOPhIX OHHM MPUHUMAJIH yJacTHE.

3.13. Hcnonnutens nonydaer opopmIIeHHBIE OOKYMEHTHI, PacCCMOTPEHHBIE Ha
OIlK, nubo 3aKiToYeHne C IPUYHHAMH OTKIOHEHHS JOKYMEHTOB IOCIIE PaCCMOTPEHHS
Ha 3acefanuu JIIK.

3.11. Beie3gnbeie 3acemanus OIIK mpoBoasrcs Ha 0a3e ToOCyIapCTBEHHBIX H
MYHHULMNANBHEIX apXWBOB IO Mepe HeoOXOAMMOCTH. B BBIE3OHBIX 3acelaHHAX
npuHuMaroT ydactue: npenceparens OIIK, cexperapp OIIK, wnensr JIIK u (wim)
CHeLMAIUCT YIpaBieHHs apXWBaMH ~— KypaTrop TOCYJAapCTBEHHOTO MM
MyHMIMIQJIbHOro apxusa. Ha 3acemanue npurnamarorcs npeacesarenu OK, LIOK u
WA, OTBEICTBEHHBIE 3a  JIENIONPOM3BOACTBO B  OpraHHU3allMAX—HCTOYHHKAX
KOMIUIEKTOBAaHUSA TIOCYJApCTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX apXHBOB, KOTOpPBIE
IIPEICTABISIOT JOKyMeHTH Ha paccMmorpenue OIIK. ITpoTokon BbIe3HOro 3acenaHus

opopmisiercs cexperapeM OIIK u yrBepxpaeTcs HavansHiukoM YrpaBieHHs apXUBaMK
B COOTBETCTBHH C ITyHKTOM 3.7.

4. Opranu3anusi KOHTPOJISI H NPOBEPKAa HCHOJHEHHS pelleHHH

4.1. KonTpone 3a BeimonHenueM pemenuii JI1K, paccMoTpeHreM HOKYMEHTOB B
ycTaHoBJIeHHBIe PernameHToM cpoku ocymecTBisieT cekpetapsb OIIK.

4.2. Bun KOHTpONS W CPOKHM INpeICTaBlieHUs IOMOJHUTENbHOH HHPopMaruu
(ecnn ona HeoOxomuma) o BeImodHeHHH pemenuil JIIK, kak mpaBuio, onpeneNeHs! B
TEKCTE CaMOro pelLlIeHUs, a B ClIydyae UX OTCYTCTBHUS YCTaHABIUBAIOTCA NpejcenaTenemM
SlIK.

4.3. Cusarue ¢ koHTpouns pemenuit JIIK ocymectBisercs mpenacenatenem OIIK
Ha OCHOBaHUH HH(OpMaluy, IpeacTapiaeHHoH cekpeTapem OIIK.



ITpunoxenue 1

K PernamenTy paboThl 3KCIIEpTHO-
IIPOBEPOYHON KOMUCCHUH Y IpaBICHUA
apxuBaMu CBepUIOBCKOH o0nacTi

INEPEYEHDb
OCHOBHBIX JOKyMEHTOB, IIpeJICTaBIsIeMbIX Ha paccMoTpenue OIIK
VYnpasnenus apxuBamu CBepsioBCKoi o6nactu

Koan-
Koanue-
CcTBO Heo06xoaumblie NPHIIOKEHHS K ecTBO
npexcra- OCHOBHOMY HOKYMEHTY ;::;;L;;
Ne BJIfieMbIX | (NpeACTABJIAIOTCH OJHOBPEMEHHO npH.o-
o/ Buab 10KyMeHTOB IK3EMII- € OCHOBHBIM JOKYMEHTOM H eHM K
JISIpOB MHCHbMEHHBIM 3aKJII0UeHHEM
OCHOBHBIX HCIIOJHHTEJIS) ocHoB-
AOKYMeH- HEIM
TOB AOKy=
MEHTaM
1 2 3 4 5
1 | IIpoekTs!l ciickoB 3 1. 3aximro4eHHE HCTIOTHUTES. 1
opraHu3auuii (rpaxinaH) 2. CripaBKa K CIIHCKY OpraHu3auui 1
—HCTOYHUKOB (rpaxkxgaH) —MCTOYHHKOB
KOMILIEKTOBaHHS KOMILIEKTOBAHHUS.
rOCyapCTBEHHBIX U 3. Brmucka u3 npotokona MK 1
MYHHIUTAIBHBIX apxuBa.
apXUBOB
2 | IIpoekTsl ciuCcKOB 3 1. 3axmoueHne HCIIOIHUTENA. 1
OpraHu3ali— 2. CnpaBKa K CIIMCKY 1
HCTOYHHUKOB OpraHH3alUii—ICTOYHHKOB
KOMILUIEKTOBaHH KOMILIEKTOBAHHUS Hay4HO-
Hay4YHO-TEXHHYECKOH TEXHUYECKOHN JOKyMEHTALHEH.
JOKyMEHTaLueH 3. Bemucka u3 nmporoxona OMK 1
rOCyZapCTBEHHBIX 1 apxuBa.
MYHHULUIIATBHBIX
apXHBOB
3 | IIpoeKTHI CIUCKOB 3 1. 3akmroueHHE UCIIOTHUTEISL. 1
opraHu3anui (rpaxaas) 2. CrpaBka K CIIMHCKY OpraHu3anui 1
— HCTOYHHKOB (rpaxkaH) ~HCTOYHMKOB
KOMILJIEKTOBaHHUS KOMILIEKTOBAHHUS
ayMOBH3YalIbHBIMH ayaHOBH3YaJIbHOM TOKYMCHTalMEH.
JOKYMEHTaMHU 3. Brimucka u3 npotokona MK 1
rOCyZapCTBEHHBIX ¥ apxuBa.
MYHHULMIAIBHBIX
apXUBOB

2 AyZIMOBH3YALHBIH JOKYMEHT - IOKYMEHT, CONepXallui H300pa3uTebHYIO Wik 3BYKOBYIO HH(OPMALHIO.




JOKYMEHTOB H
METOJUYECKUX IOCOOHiA
IO BOIIPOCaM
9KCIIEPTU3EI IEHHOCTH
IOOKYMEHTOB H
KOMIUIEKTOBaHUS MMH
rOCYAapCTBEHHBIX
MYHHUIMIATBHBIX
apXWBOB, OPraHU3aALHA
JOKyMEHTOB B
IEeTOTPOU3BOACTBE

1 2 3 4 5
4 | IIpennoxxenus o 4 1. 3aKTrOYeHHE HCTIOTHUTES . 1
BKJIIOYEHUHU 2. CrpaBka 0 BKITIOUEHUH 1
OpraHu3anyu (rpymm OpraHu3aliy (FpyII OpraHu3aIuii)
OpraHu3aluii) B CIUCKA B CIIUCKHM HCTOYHHUKOB
HCTOYHHKOB KOMILICKTOBAHHS.
KOMILIEKTOBaHUS 3. Bemmucka u3 nportoxona OMK 1
TOCYapCTBEHHBIX H apxwBa.
MYHHUIIANIATBHBIX
apXHMBOB
5 | IIpennoxenus o6 4 1. 3axmodeHne UCIIOHUTENS. 1
HUCKITIOYECHUH 2. CnpaBka 00 HCKIIIOYEHHH 1
OpraHu3aluy (rpyni opraHu3anuy (IpyIm opraHu3auii)
opraHmu3auuit) u3 U3 CIIICKAa UCTOYHHKOB
CIIMCKOB HCTOYHHUKOB KOMIIJIEKTOBAHHUA.
KOMIIJIEKTOBaHUS 3. Bemmucka u3 nporokona OMK 1
rOCYIJapCTBEHHBIX U apxuBa.
MYHHUITUTIATBHBIX
apXHBOB
6 | Ilpemnoxenus 1 1.3axr0ueHHe HCTIOIHUTEIS. 1
roCyJapCTBEHHBIX U 2. CnpaBka Wi¥ IHCBMO C 1
MYHHUIUTIATBHBIX 060CHOBaHHEM HEOOXOIUMOCTH
apXWBOB, OPTaHOB pa3paboTKu WK niepepaboTKU
roCyJapCTBEHHOH noco0Hs ¢ yKazaHUEM Kpyra €ro
BJIACTH, OPTraHOB pUMEHCHHS.
MECTHOTO 3. Bemmucka u3 nporokona DMK 1
caMOyTIpaBJICHHS, apxuBa.
IpYTUX OpraHM3alui,
YUpeXKIACHUH,
MpeqIIpUATHH 110
pa3paboTke
(mepepaboTke)
HOpPMaTHBHBIX
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1 2 3 4 5
7 | Ilpenmoxenus 1 1. CpaBka MM MHCBMO C 1
TOCYNAapCTBEHHBIX U 0060CHOBaHHEM IIpeJIaraeMbIX CPOKOB
MYHHIUIIATBHBIX apXHBOB, XpaHeHHs JOKYMEHTOB (M3MEHEHHIA
OpraHoB IroCyJapCTBEHHOM CPOKOB).
BJIACTH, OPTaHOB MECTHOI'O 2. Pemenne OK (LIOK) opranusaiuu 1
CaMOYIIPaBJIEHUS, APYTHX 110 BOIIPOCY IPEJIaraeMbIX CPOKOB
opraHu3alui, yapexxIaeHuit, XpaHeHus JOKyMEHTOB (M3MEHEHHIA
IpeANpUATHH 00 CPOKOB).
OIIpEZICIEHNH CPOKOB 3. Brmucka u3 npotokoiia IMK 1
XpaHEHHUS JOKYMEHTOB, HE apxuBa.
IIpeAyCMOTPEHHBIX
JEACTBYIOINUMU HEPEIHIMH
THUIIOBBIX aPXUBHBIX
JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM
CPOKOB HX XpaHEHMS,
H3MEHEHHUH CPOKOB
XpaHEeHUS JOKYMEHTOB,
yCTaHOBJICHHBIX
JEHACTBYIOLIMMH NIEPEUHAMHA
THIIOBBIX apPXHBHEIX
JOKYMEHTOB C yKa3aHHEM
CPOKOB HX XpaHEHHS
8 | IIporpamMMEI HccenoOBaHMA, 1 1.3akmoueHre HCIIOTHUTEIA. 1
Hay4HBIE OTHETHI, JOKJIAJIBI, 2.3aMeyaHus, IpeaIOXKeHNs, 1
0030pBI, METOAHYECKHE 3aKIIFOYEHHS PELEH3CHTOB U3 YHCIIa
PEKOMEHIAIUN U APYTHE CIEHATMCTOB FOCYAapCTBEHHBIX H
JOKYMEHTHI IO pe3yJibTaTaM MYHHIUNAIGHBIX APXHBOB.
HCCJIENOBaHNUH BOIIPOCOB 3.Bemucka u3 npotokona SMK 1
3KCIIEPTU3BI ICHHOCTH apxuBa.
JOKYMEHTOB H
KOMILIEKTOBAHUS HMH
TOCYZApCTBEHHBIX H
MYHHUITUTIAIHBIX apXHBOB
9 | IIpoexThI METOAUIECKHUX 3 1. 3akmoueHNHE UCTIONHUTEIIS. 1
nocobwmii o Bonmpocam 2. OT3bIBHI U 3aM€UYaHHUS PELIEH3CHTOB 1
9KCIIEPTU3bI ICHHOCTH U3 YHCIIa CHEIUAIHNCTOB
JOKyMEHTOB H TOCYAapCTBEHHBIX U MYHHIIMHIAIBHBIX
KOMILJIEKTOBaHHUS, apXUBOB.
OpraHu3alyy JOKyMEHTOB B 3. Beimucka u3 npotokosia SMK 1
ZIESIONPOU3BOACTBE, apxuBa.
pa3paboTaHHBIE
rOCYXapCTBEHHBIMH H
MYHHIIUNATBHBIMA 1
apxuBaMH
10 | IIpeasnoxeHus O BKIFOUYCHHH 2 1. 3akmoyeHue IIIaBHOTO XPaHUTEIA |
JOKyMEHTOB B ¢dboHIOB apxuBa/ pyKOBOIUTELSA
INocymapcTBEeHHBII peecTp apxuBa.
YHHKQIBHBIX JOKYMEHTOB 2. JIuct yuera U OITUCAHUSA 2
ApxuHOro ¢poHga YHHUK&IBHOTO JOKYMEHTA.
Poccuiickoit ®enepanuu 3. Bemucka u3 nporokona DMK 1

apxuBa.
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1 2 3 4 5
11 | IlpennoxeHus o BKIIOYEHUH 2 1. 3axiro4eHHE TTTaBHOTO XPaHUTEIS |
JIOKyMeHTa B 00J1aCTHOIM ¢ oHIIOB apxuBa/ pyKOBOIHUTES
rocyIapcTBEHHBIN peecTp apxuBa.
YHHMKAJIBHBIX IOKYMEHTOB, 2. Jluct y4era u onucaHus 2
HaxOJAIINXCS B YHHKAIBHOTO JOKYMEHTA.
rocyAapCTBEHHOMN 3. Bemucka u3 nporokona OMK 1
CODCTBEHHOCTH apxuBa.
CaepanoBckoii obnactu
12 | [lepeunn npoeKTOB, 2 1. 3akmoueHHE UCTIOTHUTENS. 1
npobieM (TeM), HayIHO- 2. Pemrenne OK opranmzanuu o6 1
TEXHUYECKas JOKyMEHTAaIUs 0JOOpEHHH NTEPEYHS.
10 KOTOPBIM ITOJJIEKUT 3. Bemmucka u3 nporokosna OMK
niepeiade Ha IOCTOSTHHOE apxuBa.
XpaHeHHe B
TOCyZIapCTBEHHBIE
MYHHUITUNAIGHBIEC aPXUBEI
13 | Onucu 0co60 HEHHBIX 3 1. 3axmoueHne IIaBHOTO XpaHUTEINS 1
JOKYMEHTOB (Oem), ($OHAOB apXuBa/ pyKOBOIUTEISA
XpaHALIUXCS B apxuBa.
roCyJapCTBEHHBIX U 2. Brmmucka u3 nmporokona IMK 1
MYHHLMIAIBHEIX apXUBax apxuBa.
14 | IlpuMmepHEIE HOMEHKIIATYPbI 2 1. 3aKIOYCHHE UCIIOTHUTENS. 1
Jen 2. Pemenne [13K (OK) BeimecTosmeit 1
OpraHH3aliH.
3. MeToauyeckue peKOMEHAALNH I10 1
TIPAMEHEHUIO HOMEHKJIATYPHI Je.
4. IlpennosxeHus, 3aKIIOYCHHS
PELEH3EHTOB U3 YACJIA CIICIUAIHUCTOB 1
rOCYapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIBHBIX
apXHBOB.
5. Bemucka u3 nporokona MK
apxuBa.
1
15 | KonkpeTHBIE HOMEHKIIATYPbI 2 1. 3axmoueHHe UCIIOIHUTES. 1
JIeJl OpraHu3anui—
HCTOYHHUKOB
KOMILJIEKTOBAHHUS
rOCyIapCTBEHHBIX H
MYHHUIMIAIGHBIX apXHBOB
16 | MuCcTpyK1IMH 11O 2 1. 3akmro4eHre UCIIOTHUTEIS. 1
JETIOIPOU3BOACTBY
OpFaHHBaHHﬁ—HCTOqHHKOB
KOMILIEKTOBAHUS

TroCyaapCTBEHHBIX H
MYHHIUNIAIBHBIX apXUBOB
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1 2

w

4 S

17 | TlonoxxeHUs O MEHTPAIBHBIX
9KCHEPTHBIX KOMUCCHAX,
3KCNIEPTHBIX KOMHCCHAX
OpraHH3alMi—HMCTOYHHUKOB
KOMILIEKTOBaHHUSA
rOCyJapCTBEHHBIX H
MYHHITUIIAIBHBIX apXHBOB

[\

1. 3axiroueHre UCIOTHUTEIS. 1

18 | ITonoxenus o6 apxupax, 2 1. 3akmoueHre UCTIOTHUTENS. 1
TIOJIOKEHHUS O BPEMEHHOM

ApXHBHOM XpaHEHHH
JIOKYMEHTOB OpraHH3alni—
HCTOYHHUKOB
KOMILIEKTOBAHHUS
roCyIJapCTBEHHBIX U
MYHHIHIAIBHBIX apXHBOB

19 | Onucu fen moCTOSHHOIO 3° 1. 3aknro4eHHE UCIIOTHUTEIA. 1
XpaHEHUS, IPEACTABICHHBIC 2. Uctopuueckas crpaBka |
OpraHu3anusIMHu— ¢dhonmoo6pa3oBaTens WM JONOIHEHHE
HUCTOYHUKAMHU K paHee NpeACTaBICHHOM
KOMILJIEKTOBaHUSA HCTOPUYECKOM CIIpaBKe.
roCyZapCTBEHHBIX U 3. Cnucoxk U3MEHEHUH B Ha3BaHUH U |
MYHHIMIAJIBHBIX apXUBOB, MOAYHHEHHOCTH PoHI000pa3oBaTes.
opraHamy rocyJ1apCTBEHHOM 4. IIpenucnoBHe K OIUCH. 1
BJIACTH, OpraHaMy MECTHOTO 5. CopaBka pyKOBOIUTENA 1
CaMOYIIpaBIICHH A, APYTUMHU OpraHM3alllH O HEMOJIHOTE COCTaBa
OpraHu3aIisIMH, JIe)T, BKIIFOUEHHBIX B ONHCH
YUpEXACHUAMH, (npemocraBiseTCA IpH
NPEeANpUATHIMH Ha HEOOXOJUMOCTH).

YIPaBICHYECKYIO 6. HoMeHknaTypa el OpraHu3aIuy. 1
noxyMeHTanuio (Y1)

20 | Onmcn men NMOCTOSIHHOIO 3 1. 3akmro4yeHye HCIIOIHUTENS. 1
XpaHEHHUS TEMATHYECKHX 2. Ucropuyeckas cnpaBka HIIH 1
KOJUICKIIHH, JIOTIOJIHEHHE K PaHee COCTABICHHON
IIpeICTaBJICHHbIE HCTOPUYECKOH CIIpaBKe
OpraHu3alusIMH— ¢dounoobpazoBarens.

HUCTOYHHKAMH 3. [IpenucnoBue K OIHUCH. 1
KOMIIJICKTOBAHHUS

rOCYAapCTBEHHBIX U
MYHHIUNIAIBHBIX apXHBOB,
opraHamMi rocy1apCTBEHHOM
BJIACTH, OPraHAMH MECTHOTO
CaMOYIpaBJICHUS, APYTHMH
OpraHu3alusIMH,
YUpEKIACHUAMH,
NpeANpUATHAMHU

3 Mo eNaHMIO OPraHM3ALMH-HCTOYHHKA KOMIUIEKTOBAHHMA OIKMCH JEN (IOKYMEHTOB) MOCTOSHHONO CPOKa XpaHeHHA
YIIpaBleHYecKoH, ayNMOBH3yalTbHOH H HAaydHO-TEXHHIECKOH MOKYMEHTalMH MOTYT OBITh NMPEAOCTABIICHbI B GONbIIEM
KOJIMUECTBE IK3EMILIAPOB
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21 | Ommcu fen NOCTOSTHHOTO 1. 3axmrodeHre HCIOTHUTEIS. 1
XpaHEeHHUs, IIpeACTaBICHHBIE 2. Uctopuueckas CipaBKa WM 1
OpraHU3aLUsAMHU- IOTIOJIHEHHE K paHee COCTABICHHON
HUCTOYHUKAMHU HCTOPUYECKOH CIpaBKe
KOMILJIEKTOBAHHUS ¢dornoobpazoBaTens.
rOCYJapCTBEHHEIX H 3. IlpenucnoBye K OIUCH. |
MYHHLMITATGHBIX apXUBOB,
opraHaMu rocyJapCTBEHHOH
BJIACTH, OpTaHAMHU MECTHOTO
CaMOYIIPaBJIEHHS, APYTUMHU
OpraHu3alysIMH,
yUpeKICHUAMH,
MPeNpUATHAMU Ha
ayAHOBH3yaJIbHBIE
JOKYMEHTBI

22 | Onmcy fen NOCTOSHHOIO 1. 3axkimoueHrEe HCTIOTHHTENS. 1
XpaHEeHHUs, IIpeACTaBICHHbBIC 2. Uctopuueckas crpaBka 1
OpraHu3alusIMu— dbormgo00pa3oBaTeNs HIH JOIOTHEHHE
HCTOYHHKaMHU K paHee NpeACTaBICHHOM
KOMILIEKTOBAHHUS HCTOPHYECKOH CITpaBKe.
roCyJAapCTBEHHBIX M 3. IlpenucioBue K OMHUCH. 1
MYHHUIIMNAIBHBIX apXHUBOB, 4, CripaBKa pyKOBOJHUTEIIS 1
opraHaMu rocyJ1apCTBEHHOM OpraHH3al|y 0 HEMOJHOTE COCTaBa
BJIaCTH, OPraHaMH MECTHOTO JieJT, BKIIFOYEHHBIX B OIKCH
CaMOYTIpaBJICHHs, IPYTHMHU (npenocTaBisAECTCS MPH
OpraHH3alUsAMH, HEOOXOIUMOCTH).
YUPEKACHUIMH,
NpeNpPHUSTHIMH Ha Hay4HO-
TEXHUYECKYIO
noxymenTanuio (HTT)

23 | OnucH gen 1o IMYHOMY 1. 3akro4YeHHE UCTIOJIHUTE. 1
COCTaBY, IPEACTaBIICHHEIC 2. Uctopurueckas crpaBka 1

OpraHU3alusAMH-
HCTOYHUKAMH
KOMILIEKTOBAHHUSA
rOCYNapCTBEHHBIX H
MYHHIUIIAIGHBIX apXHBOB,
opraHaMH rocyIapcTBEHHOH
BJIACTH, OpraHaMH MECTHOTO
CaMOYITpaBJICHUS, IPYTHMHU
OpraHU3alUsIMH,
YUpeKICHUSIMH,
HpENpUATHAME U
JIHKBAIAPYEMBIMA
OpraHH3alUsIMH

¢dormooOpa3oBaTeNs HIIH JOIOITHEHHE
K paHee IIpeACTaBICHHOM
HCTOPHYECKOH CIIPaBKE.

3. IIpeaucnoBue K OIUCH.

4. CrpaBka pyKOBOJUTEIIS
OpraHM3alii O HEMOJIIHOTE COCTaBa
JI€]1, BKIIIOYEHHBIX B OIHCH
(mpenocTaBisAeTCs IPH
HEOOXOIUMOCTH).
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24 | IlepepaboTanHBIE H 3 1. 3amroueHye UCIIOTHUTES. 1
YCOBEPIICHCTBOBAHHBIE 2. Uctopuueckas cripaBka 1
OITUCH JeJI, XPAHSIINXCS B ¢dbormoobpazoBaTens.
roCyJapCTBEHHBIX U 3. IIpenucnoBue K ONHUCH. 1
MYHHUIHIIAIBHBIX apXHUBaxX 4. AxT nepepaboTKH 2
(YCOBepIIEHCTBOBAHM ) OIHCH.
5. Cniucox n3MEHEHUH B Ha3BaHUHU U 1
OAYMHEHHOCTH (GOHI000pa3zoBaTes.
6. HeneiicTByromas onuch, 1
odopMieHHAs B COOTBETCTBHH C
IIpaBUIaMHA O(pOpMIIEHHS JEIl.
7. IlepeBogHast TabIMIa apXUBHBIX 1
i dpoB Ael.

25 | Onucu fen oCTOSTHHOrO 3 1. 3akoueHNE UCTIOHUTES. 1
XpaHEeHHUs yIpaBlIeHIECCKON 2. Ucropuueckas cripaBka 1
noxkymertanun (Y I), (doHz000pa3zoBaTeNs HIIH JOIOIHEHHE
IpOLIEIIUE YIIOPANOYECHUE K paHee IpeACTaBICHHOM
B TOCYOApCTBEHHBIX U HCTOPHUYECKOM CIpaBKe.

MYHHIMNAIBHBIX apXHUBaxX 2. AKT onucaHHus. 2
3. CiucoK U3MECHEHUH B Ha3BaHUHK H 1
MoJUMHEHHOCTH PoHmo0OpazoBaTes.
4. TTpenucioBHe K OIKCH. 1
5. HomenkJiaTypa aen opraHu3alum. 1

26 | Onmcu en MOCTOSHHOTO 3 1. 3axmoueHHe UCIIOJHUTEIS. 1
XpaHEHHs JOKYMEHTOB 2. Ucropudeckas cnpaBka 1
JIMYHOTO HPOUCXOXKICHHSA, dbormoobpazoBaTes HIH JONOIHECHHE
TEMATHYECKUX KOJUICKIHHM, K paHee IpeICTABICHHOH
IpOLIEIHUE YIOPAAOICHUE HCTOPHYECKOH CIIPABKE.

B rOCYJJapCTBEHHBIX H 2. AKT oniucanus. 2

MYHHIHIIAIBHBIX apXHBax 3. IIpenucnoBue K OIMCH. 1
4. CraTo4yHas OMUCH/ aKT IpUEMa — 1
niepeaavyy apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHE.

27 | Onucu fen NOCTOSTHHOTO 3 1. 3akro4eHHUEe UCITOJIHUTES. 1
XpaHEeHHs Ha 2. Uctopuyeckas crpaBka 1
ayIMOBU3yaJIbHBIC ¢boHm000pa3zoBaTeNs HIIH JONOTHEHHE
JOKYMEHTHI, K paHee IIpeACTaBICHHOM
mpollemye yIopsao4eHHue HCTOPHYECKOH CIIPaBKe.

B TOCYHApCTBEHHBIX H 2. AKT onucaHus. 2
MYHHIUTIATBHBIX apXMBax 3. Cuucox H3MEHEHUH B Ha3BaHHMM U 1
MOJYMHEHHOCTH PoHm000pa3oBaTes.
4. IlpenucioBye K ONMCH. 1

5. CnaTouHas omuch/ aKT IpHEMa —
Hepeiavn apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha
XpaHEeHHeE.
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28 | OnucH men mOCTOSHHOTO 3 1. 3aknoueHHEe HCHOTHUTENA. 1
XPaHEHHUs] HAY4HO- 2. Uctopuueckas crpaBka 1
TEXHUYECKOH doHI000pa3oBaTes WM HOMOITHEHHE
JOKyMEHTAalUH, K paHee IpeICTaBIeHHOM
NPOLIEAIINE YIIOPANOUCHHE HCTOPHYECKOH CIIpaBKe.
B TOCYJIJapCTBEHHBIX U 2. AKT onucaHus. 2
MYHHULIAIIATBHBIX apXHBax 3. Criucox u3MeHeHUH B HA3BAHUM K 1
MOJYHHEHHOCTH (HOHI000pa3oBaTes.
4. ITpenucioBue K ONKCH. 1
29 | Omnucu en 1o IMYHOMY 1. 3axiroueHHE UCTIONMHUTEIIS. |
COCTaBYy, IPEACTaBIsEMbIE 2. Ucropuueckas cripaBka 1
OpraHu3alysIMH- ¢dorI006pa3oBaTeNs K IOOTHEHHE
HACTOYHHKAMH K paHee IpeACTaBICHHOM
KOMILIEKTOBAaHUS HCTOPHYECKOH CIIpaBKe.
TOCYAAapCTBEHHBIX H 2. AKT onucaHus. 2
MYHHIMIIAIBHEIX apXUBax U 3. Ciucok U3MEHEHMH B Ha3BaHUH U 1
NHKBUAIAPYEMBIMH NoaYUHEHHOCTH (HoHI000pa3oBaTes.
OpraHM3aLKIMH, 4. IlpenucioBue K ONMHUCH. 1
IpOLICIINE YIIOPAOOUCHUE
B TOCYIApCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATGHBIX apXUBax
30 | AxTHI 0 HEOOHapPYKEHUH 2 1. 3akmoyeHHe UCTIOTHUTEIS. 1
apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 2. AKXT npoBEpKH HATHYHSA H 1
IIyTH PO3BICKA KOTOPBIX COCTOSIHUSL apXHUBHBIX JOKYMEHTOB.
HCYEpIIaHspl, aKTHI O 3. CnipaBKa pyKOBOIHUTEIISA 1
HEHCIPaBUMBIX OpraHM3aluy O PO3BICKE JOKYMEHTOB,
TIOBPEXICHUAX apXUBHBIX [IPUYMHAX YTpaTbl JOKyMCHTOB,
JOKyMEHTOB, BKIIIOYEHHBIX B Mepax, IPUHATHIX A1 oOecredeHus
cocTaB ApXHBHOTO oHIa COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB",
P® wn nognexamux 4. CnipaBKa pyKOBOIHUTENS 1

nepegajde Ha MOCTOSHHOE
XpaHeHHe B
roCyIapCTBEHHEIE H
MYHHITUIIANIbHBIE apXUBBI,
aKkThl 00 yTpare TOKyMEHTOB,
MPeACTaBIIAEMBIX
opraHu3alusaMu-
HACTOYHUKAMHU
KOMILJIEKTOBAHHUS
TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIAIBHEIX apXUBOB

OpraHd3allid O IPUYHHAX YTpPaThl
700 MOBPEXKIEHNH apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, MepaXx, IPUHATHIX VI
obecnieueHHs COXpaHHOCTH
JOKYMEHTOB .

5. 3akmo4eHne COTpyIHUKA
TOCYAapCTBEHHOTO WK
MYHHIIMIIAIGHOTO apXMUBa,
KypHPYIOLIETO OPraHU3aLHIo, O X0Ae
PO3bICKa, BO3MOXHOCTH BOCIOHHUTD
yTpadyeHHYIO HHGOPMAIIHIO 32 CHET
OCTaBIINXCS HAa XPaHEHUH
JOKyMEHTOB.

6. Bemucka u3 nporokoyia OMK
apxuBa.

* Tlpu mpencTaByieHMH akTOB 06 yTpaTe, aKTOB O HEOGHAPYKEHWH apXMBHBIX JOKYMEHTOB, ITyTH PO3BICKA KOTODBIX

HCYepIIaHsl.

3 Hpn INpEACTABJICHHH aKTOB 0 HEUCITPAaBUMOM MOBPECKACHNM APXUBHBIX JOKYMCHTOB.
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1 2 3 4 5
31 | CoarouHble OIKCH IpaXkaaH 3 1. 3axroueHre UCTIOMTHUTEIS. 1
(cOGCTBEHHHKOB HIIH 2. Bemucka u3 nmpotokona SMK 1
BANeIbIEeB apXHBHBIX apxuBa.
JOKYMEHTOB)
32 | Ocku3bl 6;1aHKOB OPraHoB 2 1. 3axmoueHue UCIOIHHUTENS. 2
roCyapCTBEHHOM BIacTH
CsepanoBckoii obnactu
IpUMEHEHUEM repba
CBepasIoBCKoif o61acTH
33 | ITpoexTsl 3aBemanmii, 1. 3axmodeHHe HCIONHHTES. 1

JOTOBOPOB JapeHUA, KYILUIH
— MPOAAXH JOKYMEHTOB
JIUYHOTO IPOHCXOXKICHHS B
[eJIIX Nepenadd Ha
IIOCTOSTHHOE XpaHEeHHE

2. Bremmucka u3 nporokonaa IMK
apxuBa




